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Zapytanie ofertowe nr 01/2023

dotyczgce zamowienia ustugi audytu zewnetrznego zadan/projektéw finansowanych w czesci ze srodkow
PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
przez Polski Zwigzek Niewidomych Okreg Zachodniopomorski w Szczecinie

Zamawiajacy:

Polski Zwigzek Niewidomych
Okreg Zachodniopomorski
ul. Marsz.. J. Pitsudskiego 37
70-423 Szczecin

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu wspétfinansowanego
ze srodkdw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych realizowanych przez PZNOZ w Szczecinie pn. ,,Moge wszystko - prowadzenie rehabilitacji
ciggtej oraz poradnictwa specjalistycznego dla oséb z dysfunkcjg wzroku, ich rodzicow i opiekunéw z
terenu wojewddztw zachodniopomorskiego i lubuskiego” dla drugiego okresu realizacji, tj. 01.04.2023 r. -
31.03.2024 r., Umowa nr ZZ0/000208/16/D z dn. 25.05.2022 r. z aneksem nr 3 z dn. 09.05.2023 r.

Zadania po stronie Wykonawcy

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan zrealizowanych
przez Wnioskodawce. Ocenie audytora podlega zgodnos$¢ realizacji zadania/projektu z jego zatozeniami
okreslonymi we wniosku, w umowie oraz w aneksach do umowy. Podczas audytu badana jest wiarygodnosé
danych, zaréwno liczbowych, jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawce
dokumentach zwigzanych z realizowanym zadaniem/projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci, czy:

a) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacja
zadania/projektu,

b) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapiséw w ksiegach rachunkowych,

c) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesienie kosztow (faktur VAT
i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej) przedktadane przez Wnioskodawce do
rozliczenia przyznanego dofinansowania sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w
tym czy prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje finansowg i majatkowa zadania/projektu
wedtug stanu na dzieri sporzgdzenia w/w dokumentow), a takze czy odpowiadajg wymogom zawartym w
umowie.



3. Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

1) weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania, w tym m. in.:

a. weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatéw dowodéw ksiegowych dokumentujgcych
zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym audytem), w tym weryfikacje opisu
dowodéw ksiegowych (klauzul) zgodnie z warunkami umowy; dobdr préby powinien by¢ oparty na
metodach statystycznych,

b. ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m. in. czy zostaty faktycznie
poniesione, czy s zasadne i oszczedne, czy s3 zwigzane z realizacja zadania/projektu, czy zostaty poniesione
w terminie realizacji zadania/projektu),

c. sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wiasnego zgodnie z warunkami wskazanymi w
umowie,

d. kontrole zgodnoéci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U.2021 poz. 2106) w czesci dotyczacej audytowanego zadania
e. sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa w zakresie zdarzeri dotyczacych
realizacji zadania/projektu zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie,

- f. sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdélnosci w zakresie podatku VAT),

2) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji zadania/projektu w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczacy realizacji
zadania/projektu,

3) weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
zadania/projektu zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz.
1000),

4) weryfikacje sposobu monitorowania projektu przez Wnioskodawce (osiggania celu zadania/projektu),
dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatann w zadaniu/projekcie,

5) o ile dotyczy danego Wnioskodawcy — ocene poprawnosci udzielania zaméwien publicznych obejmujaca
w szczegolnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidtowo stosuje ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.2019 poz. 2019 ze zm.). W przypadku Whnioskodawcow, ktorzy nie sg
zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, audyt powinien obejmowac prawidfowosc
zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci,

6) weryfikacje sposobu realizacji dziatari promocyjnych zgodnie z warunkami umowy,

7) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,

8) sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usunat
uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Migedzynarodowymi Standardami Praktyki
Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Nr 4 Ministra Finansow z dnia 20
maja 2011 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.
Urz. MF z 2011 . Nr 5, poz. 23).

5. Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego audytor zobowigzany jest w ciggu 14 dni do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia sie do raportu/
sprawozdania.

6. Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastgpujace elementy:

- date sporzadzenia raportu/sprawozdania,
- nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt,
- nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny,

nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy audytowanego
zadania/projektu,
catkowitg warto$¢ zadania/projektu, w tym catkowita warto$¢ kosztéw kwalifikowalnych, kwote

dofinansowania,



4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia osob, ktére
bedg bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak réwniez podmiotu ubiegajacego sie o uzyskanie
zlecenia na przeprowadzenie audytu.

5. Sktad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢ co najmniej
dwuosobowy. W sktad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca uprawnienia
biegtego rewidenta.

6. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ wymoég bezstronnosci i
niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronnos¢ i niezaleznos¢ nie jest zachowana, jezeli osoba lub
podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny:

1) posiada udzialy, akcje lub inne tytuty wtasnosci w Jednostce audytowanej lub w jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspdtzaleznej, w ktérej ma wykonaé ustuge dotyczacg audytu
zewnetrznego zadania/projektu,

2) jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem), cztonkiem organéw
nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki audytowanej albo jednostki z nig
stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspotzaleznej,

3) osiagnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50 % przychodu rocznego z tytutu
$wiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek z nig
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspotzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku
dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

4) w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot audytu
zewnetrznego,

5) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest zwigzany z tytutu
opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzgdzajaca lub bedaca w organach nadzorczych Jednostki
audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

6) jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzgdzanie zadaniem/projektem, ktory nastepnie
audytuje,

7) z innych powoddw nie spetnia warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci.

7. Osoby uczestniczagce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ réwniez wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i niezaleznosci rozumie
sie przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON oséb wykonujgcych audyt zewnetrzny.

8. Osoby przeprowadzajgce audyt zewnetrzny sktadajg pisemne oswiadczenie o bezstronnosci i
niezaleznosci. Oswiadczenia stanowig zatgczniki do umowy podpisywanej pomiedzy Zleceniodawcy a
wykonawcg audytu zewnetrznego. Wzdr oswiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci sktadanego przez
osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu stanowi zatacznik do zapytania ofertowego.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 4
Oferent powinien ztozy¢ oferte zgodng z wytycznymi zawartymi w pkt | niniejszej oferty. Oferta powinna by¢:

- sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej po rygorem niewaznosci,
- sporzgdzona w jezyku polskim,
- opatrzona pieczatka firmowa,
- posiadad date sporzadzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
- podpisana czytelnie przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji,

- powinna posiadac cene netto i brutto wykonanej ustugi.

W przypadku, gdy Wykonawca dotfgczy do oferty kopie dokumentu, kazda kopiowana strona powinna by¢
opatrzona klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem”, podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong

i opatrzona imienng pieczatka lub czytelnym podpisem.



- termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego zadania/projektu, - imiona i nazwiska

audytoréw uczestniczagcych w audycie oraz numer imiennego upowaznienia do przeprowadzenia audytu
zewnetrznego,

- termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,
- okres objety audytem zewnetrznym,
- cel audytu zewnetrznego,

- zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer itp.), ktore zostaty poddane

badaniu,

podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego, dokumentdéw czy tez na prdbie

dokumentow oraz informacja o sposobie doboru proby do zadania audytowego,

- ustalenia stanu faktycznego,
- wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze wskazaniem ich wagi,
- okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybien,

- uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacje, -

podpisy audytorow sporzgdzajgcych raport/sprawozdanie.

7. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢ ponumerowane i
parafowane przez audytora zewnetrznego.

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Audyt powinien zosta¢ wykonany w terminie 02.11- 29.12.2023 r.

IIl. WYMAGANIA WOBEC OFERENTOW
Oferent powinien posiada¢ niezbedne doswiadczenie oraz dysponowaé osobami o odpowiednich
kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu.

1. Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:

1) dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

2) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektéow
finansowanych ze srodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),

3) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidfowosci wykorzystania
srodkéw publicznych,

4) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub audytu
wewnetrznego. ,
2. Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie przeprowadzania audytu
nalezy rozumie¢ osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U.157 poz. 1240 ze zm.). W przypadku oséb, ktore bedg uczestniczyé w wykonaniu
audytu zewnetrznego projektu, warunki wskazane w ust. 1 pkt 2-4 stosuje sie odpowiednio.

3. Podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu zobligowany jest do
ztozenia:

1) wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektow finansowanych ze srodkéw publicznych wraz z
terminem ich wykonania,

2) wykazu osdb, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia,

3) potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe
uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.



V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres
Polski Zwigzek Niewidomych Okreg Zachodniopomorski, ul. Pitsudskiego 37, 70-423 Szczecin, do dnia

30 wrzesnia 2023 r. (decyduje data wptywu dokumentdw).

2. Ocena ofert oraz wybor najkorzystniejszej oferty zostang ogtoszone do dnia 20 pazdziernika 2023 r.

w siedzibie Polskiego Zwigzku Niewidomych Okregu Zachodniopomorskiego, przy ul. Pitsudskiego 37, 70-423
w Szczecinie oraz na stronie internetowej www.pznoz.pl

3. Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie bedga rozpatrywane.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie: www.pznoz.pl

VI. OCENA OFERT

1. Oferta powinna zawieraé:

1) cene za badanie projektu i sporzadzenie raportu oraz warunki ptatnosci,
2) opis wymaganego doswiadczenia zgodnie z zapisami pkt IlI.

2. Ocena ofert sktada sie z dwdch etapow:

1) Etap 1 — Zamawiajgcy dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu,
2) Etap 2 — w przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce spetniajacego warunki udziatu w
postepowaniu Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow
oceny: przyjeto liczbe 100 jako maksymalng liczbe punktéw mozliwg do uzyskania przez kazdego z
oferentéw, w tym: kryterium I: cena ofertowa — 70 punktdw, kryterium II: doswiadczenie — 30 punktow/

3. Ocena spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w etapie 1 postepowania dokonywana jest na
podstawie dokumentdw, o ktérych mowa w pkt Ill ust. 3, zgodnie z formutg ,spetnia - nie spetnia”.

4. Ocena ofert w ramach etapu 2 dokonywana jest na podstawie osiggnietej liczby punktéw wyliczonych w
nastepujgcy sposob: przyjeto liczbe 100 jako maksymalng liczbe punktéw mozliwg do uzyskania przez
kazdego z oferentow, w tym:

a) cena ofertowa — 70 punktéw. Cene oferty nalezy poda¢ w kwocie brutto, uwzgledniajgc zakres
zamowienia oraz wszystkie koszty zwigzane z jego realizacja, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Zapytaniu ofertowym. Maksymalng liczbe punktéw uzyska Oferent, ktéry zaproponuje najnizszg cene.
Pozostatym Oferentom zostang przyznawane punkty wg formuty:

Cmin x 70 .t
PCof = -------memmm- pkt

Cof

gdzie:

PCof - liczba punktéw przyznanych cenie oferty

Cmin - najnizsza z oferowanych cen

Cof - cena rozpatrywanej oferty

b) doswiadczenie — 30 punktéw. Oferent uzyska:

- 30 punktow, jesli przeprowadzit co najmniej 5 audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze srodkéw
publicznych,

- 20 punktdw, jesli przeprowadzit co najmniej 4 audyty zadan lub projektéw finansowanych ze Srodkéw
publicznych.

- 10 punktéw, jesli przeprowadzit co najmniej 3 audyty zadan lub projektéow finansowanych ze srodkéw

publicznych.



Obowigzkiem Oferenta jest udokumentowanie posiadanego doswiadczenia w zakresie przeprowadzonych
audytdw zadan lub projektow finansowanych ze Srodkéw publicznych.

5. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza ofertg zgodnie
z przedstawionymi wyzej wyliczeniami.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej
ofert uzyska tyle samo punktow, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

7. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

8. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sig¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

VIl. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajgcy moze odrzucic oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

3) bedzie zawierata razgco niskg cene (przedmiotowa przestanka zostanie spetniona, gdy cena oferty bedzie
nizsza minimum o 15 % od kwoty, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia),
4) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

5) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub oswiadczen.

VIil. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi Oferentéw za posrednictwem strony
internetowej: www.pznoz.pl

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

X. FINANSOWANIE
Zamowienie zostanie sfinansowane ze srodkéw PFRON.

XI. ZAtACZNIKI
1. Odwiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci.

Uwagi koncowe:
Dodatkowych informacji udziela: Alicja Prowans
akratka.pro@gmail.com

tel.603583697
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